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Scopo

Questo documento ha lo scopo di facilitare la continuazione delle attivita operative presso
tutte le sedi Electrolux regolando I'ingresso del personale esterno adibito al trasporto merci.
Si basa su raccomandazioni dell'OMS e forze dell'ordine attualmente in vigore nei paesi dove
si sono registrati casi di COVID19 e sulle disposizioni aziendali varate il giorno 24 febbraio
2020 ed aggiornate il 9 Marzo 2020.

Applicazione

Queste regole sono destinate ad essere applicate a tutti i siti Electrolux in Italia

Raccomandazioni Generali

Tutti i visitatori ed il personale esterno che devono recarsi presso i siti aziendali per assicurare la
continuita delle attivitd operative devono rispettare le raccomandazioni standard del'lOMS:

1. Lavaggio regolare delle mani preferibilmente con strofinamento della mano con
disinfettante liquido a base alcolica o acqua e sapone

2. Quando si tossisce e si starnutisce: coprire la bocca e il naso con gomito o tessuto,
gettare immediatamente il fazzoletto di carta in un contenitore chiuso e pulire le mani
strofinando con disinfettante liquido a base di alcool o sapone e acqua

3. Evitare il contatto ravvicinato con chiunque mostri sintomi di malattie respiratorie.
Mantenere una distanza di almeno 1 metro tra sé stessi e le altre persone

4. Evitare di entrare in contatto con persone in stato febbrile

5. Evitare di toccare occhi, naso e bocca soprattutto con mani non lavate

Raccomandazioni Specifiche per Trasportatori ed Autisti
presso siti Electrolux

Sono definiti come trasportatori tutte le persone che arrivano presso le nostre portinerie per il
disbrigo di attivitd di carico e scarico merci.
Tutti i trasportatori devono rispettare i seguenti requisiti:

6. Sottoporsi al controllo della temperatura giornalmente ed in caso di febbre e/o di altri
sintomi (tosse, raffreddore, difficoltd respiratorie..) non recarsi presso i nostri uffici ma
chiamare il 112 o il 1500 oppure i numeri verdi regionali

7. Registrarsi alla portineria d'ingresso

8. Sottoporsi al controllo della temperatura presso i nostri gate seguendo le indicazioni
ricevute in portineria. In presenza di sintomi, all'autista non deve essere consentito
I'accesso al sito, neppure se dotato di mascherina

9. Arrivare munito di mascherina N95 o equivalente FFP2/3 (nuova, non gid utilizzata)

In mancanzq, la portineria provvederd a fornire la mascherina
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10.

1.

12.

Limitare i contatti con il personale Electrolux al minimo indispensabile per il disguido delle

pratiche relative alla gestione delle merci

Mantenere il piU possibile la distanza minima di 1 m dal personale

Restare confinato negli spazi indicati dal personale Electrolux per tutto il tempo di

soggiorno presso i nostri siti

Istruzioni per 'uso di maschere protettive:

a.

Per prima cosq, lavare le mani per 20 secondi o applicare un disinfettante per le
mani a base di alcol. Il lavaggio deve essere accurato ed includere palmo e
dorso delle mani, lo spazio tra le dita, le unghie, i pollici e infine i polsi. Lasciare
asciugare per alcuni secondi.

Assicurarsi di coprire la bocca e il naso con la maschera ed evitare di toccarla
una volta indossata.

Posizionare la maschera sul naso con il filo rivolto verso l'alto, stringerlo sul naso,
mettere le cinghie attorno alle orecchie, quindi tirare verso il basso.

Una maschera ben indossata & aderente al viso. (Se indossi gli occhiali e
diventano nebbiosi, la tua maschera potrebbe essere troppo larga).

Indossare la mascherina N95 o FFP2/3 per tutto il tempo che si soggiorna presso
il nostro sito

Indossare le maschere solo per un giorno e gettarle via a fine giornata
nell’apposito raccoglitore rifiuti. Lavarsi immediatamente le mani.

In altre parole, non riutilizzare una maschera facciale poiché potrebbe essere
contaminata.

In aggiunta a quanto sopra, vi sono delle attivitd proprie che necessitano di azioni aggiuntive:

Portineria

o

o

Attivita tipiche: registrazione, identificazione, verifica documentazione di viaggio e
del bene trasportato, verifica della documentazione e relative bolle d’'uscita merci.

Attivitd Addizionali:

= Incaso diindisponibilitd di mascherina da parte dell’autista, il sito provvedera
nel periodo transitorio a fornire una maschera facciale secondo le codifiche
di cui sopra. L'autista dovrd indossare la maschera facciale coprendo naso e
bocca per tutto il periodo di stazionamento nel sito Electrolux.

= || personale Electrolux dovra lavarsi le mani con sapone e acqua calda o con
liquido disinfettante dopo ciascun contatto con lautista o con la
documentazione da lui fornita.

= Dove possibile condurre tutti i contatti con l'autista fuori dal cancello
dell’'azienda.

Ufficio e Magazzino Componenti e Prodotto finito
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o

Attivitd tipiche: lettura documentazione di trasporto, consegna istruzioni per carico o
scarico della merce (normalmente avviene con vetro interposto, in ogni caso si
consiglia di mantenere una distanza minima di 1 metro)

Attivitad Addizionali:

= || personale Electrolux presente in ufficio dovra utilizzare guanti in latex per il
disbrigo della documentazione ricevuta



= |l personale Electrolux dovrd lavarsi le mani con sapone e acqua calda o con
liquido disinfettante dopo ciascun contatto con lautista o con la
documentazione da lui fornita, anche nel caso di utilizzo di guanti, e indossare
la mascherina.

= Si raccomanda linstallazione di pannelli di vetro o altro materiale per
separare il personale da visitatori ed autisti, ove non gid esistente, oppure
dove possibile di condurre tutti i contatti con I'autista all’'esterno.

Operatori e team leader coinvolti nelle attivita di carico o scarico

o Attivitd tipiche: discussione con I'autista del processo di carico e scarico da seguire
inclusi i processi di fissaggio del carico da parte dell’autista.

o Attivitd Addizionali:

= || personale Electrolux dovrd indossare obbligatoriamente tutti i DPI previsti:
maschere facciali, guanti e scarpe di sicurezza

= || personale Electrolux dovra lavarsi le mani con sapone e acqua calda o con
liquido disinfettante dopo ciascun contatto con lautista o con la
documentazione da lui fornita

=  Mantenere sempre una distanza minima di 1 metro dall’autista

Autista in attesa del carico e/o scarico del mezzo

O Attivita tipiche: I'autista deve stare in un locale o area Electrolux definito lontano dal
mezzo di trasporto aspettando che le operazioni sul mezzo siano completate da
parte del personale Electrolux. Nel caso di procedura di movimento merci, di
controllo quantitativo/qualitativo della merce, di fissaggio del carico che preveda
I'intervento dell’autista, queste dovranno essere eseguite mantenendo la distanza
minima di 1 metro tra I'autista e qualunque operatore

o Attivitd Addizionali:
= [autista deve indossare sempre |la mascherina facciale
= |‘autista dovrd lavarsi le mani con sapone e acqua calda o con liquido
disinfettante ed attendere nella sala/area definita
= [autista deve mantenere una distanza minima di 1 metro da eventuali altri
autisti o personale

In aggiunta a quanto sopraq, il sito deve identificare un bagno utilizzabile dagli autisti. Si
raccomanda lincremento della frequenza di pulizia con utilizzo di detersivi igienizzanti e anti-
batteri.

In tutta I'area di ricevimento merci, ufficio ed area di ricevimento, deve essere introdotta una
pulizia aggiuntiva con sanificazione di tutta I'area con cadenza almeno giornaliera.

In generale & fatto divieto agli autisti di mezzi di fare ingresso e sostare in aree diverse da quella
dedicate e sopra descritte (sportello documenti/lato esterno, cabina del camion, bagno
identificato, locale o area dedicata) quali a titolo di esempio uffici Electrolux, aree ristoro
Electrolux, locali mensa, spogliatoi Electrolux.

La distribuzione delle mascherine facciali e lo smaltimento sard descritta in modo specifico per
ogni sito. Da notare che le mascherine dovranno essere raccolte in contenitori opportuni e
smaltite come materiale speciale.
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